PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SECAO JUDICIARIA DO AMAPA

Senhor Licitante,

Para fins de registro no Processo Administrativo n2 282/2014, relativo a este certame
licitatdrio, solicitamos a Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada de edital, remetendo-o a Se¢ao

de Licitacdes e Compras-SELIT, por meio do e-mail selit.ap@trfl.jus.br.

Esclarecemos que eventuais retificagdes no instrumento convocatério e/ou informacSes

adicionais sobre a presente licitacdo serdo divulgadas na internet nos seguintes enderecos eletronicos:

http://portal.trfl.jus.br/sjap/ e www.comprasnet.gov.br.

Macapa(AP), 23 de setembro de 2014.

Antonivaldo Cambraia Alves
Pregoeiro

RECIBO DE RETIRADA
PREGAO ELETRONICO N2 XX/2014
Processo Administrativo n2 282/2014 - JFAP

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

E-mail para contato:

Nome do Representante para contato:

o, n

Assinale com “x” no campo abaixo indicando o site peloqual ,— - — — — — — — — — — — ...

recebeu cépia do instrumento convocatério acima
identificado:

www.trfl.jus.br ( )
www.comprasnet.gov.br ( )

Data de retirada: / /

Assinatura




i
PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SECAO JUDICIARIA DO AMAPA

PREGAO ELETRONICO N2 XX/2014
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 282/2014 - JFAP

A JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU - SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO AMAPA, por
intermédio do pregoeiro designado pela PORTARIA SECAD/DIREF n2 280, de 27/11/2013, torna publico
que realizara licitacio sob a modalidade PREGAO, na forma eletrénica, a ser realizado por meio da
tecnologia da informacdo, obedecidos os preceitos de direito publico, especialmente as disposicdes da
Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei n2
8.078/90 (Cddigo do Consumidor), Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, Instru¢cdes Normativas
02/2008 e 07/2012 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo/MPOG e demais legislacbes
correlatas, aplicando-se subsidiariamente as disposi¢cGes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993,
subordinando-se as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste edital e respectivos anexos, nos termos
da autorizagdo concedida nos autos do Processo n® 282/2012-JFAP.

1 - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

1.1. No dia, hora e local abaixo indicados far-se-a a abertura do certame:

DATA: 23/09/2014.

HORA: Sh (horario de Brasilia)

LOCAL: www.comprasnet.gov.br.

1.2. Ndo havendo expediente na data marcada, ficara a reunido adiada para o primeiro dia util
subsequente, mantidos o mesmo horario e local, salvo disposicdo em contrario.

1.3. O Edital estara disponivel no site da Justica Federal de Primeiro Grau, Secdo Judiciaria do Estado do
Amapa, na internet http://portal.trfl.jus.br/sjap, na opc¢do “licitacbes” e no site
www.comprasnet.gov.br.

2-DO OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de emissdo de bilhetes eletronicos (e-ticket) de passagens aéreas para magistrados e
servidores da Justica Federal — Se¢ao Judicidria do Estado do Amapa e Subsecdes de Oiapoque e Laranjal
do Jari, nas condi¢des constantes do Anexo | - Termo de Referéncia deste edital.

3 — DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar deste pregdo as empresas que:

3.1.1. Atenderem a todas as exigéncias constantes deste edital e seus anexos, inclusive quanto a
documentacado, e que estiverem devidamente credenciadas no site www.comprasnet.gov.br;

3.1.2. N3o se encontrem em processo de recuperacdo judicial e extrajudicial, com pedido de
autofaléncia ou faléncia decretada, concurso de credores, processo de insolvéncia, dissolugao,
liguidagdo ou consoércio de empresas, qualquer que seja sua constituicio e empresas estrangeiras
autorizadas a funcionar no Pais;

3.1.3. Nao estejam com o direito de licitar e contratar com a administracdo suspensos ou que tenham
sido declaradas inidoneas por 6rgdo da Administragcdo Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual,
Municipal ou do Distrito Federal, por meio de ato publicado no Diario oficial da Unido, dos Estados ou
do municipio, pelo drgdo que o praticou, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo;
3.1.4. Ndo estejam reunidas em consércio e ndo sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si,
qgualquer que seja sua forma de constituicado.

4 — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. Para participar do pregdo eletrénico, o licitante deverd se credenciar no sistema “PREGAO
ELETRONICO” por meio do site www.comprasnet.gov.br.
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4.1.1. O credenciamento far-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

4.1.2. O credenciamento do licitante, bem como a sua manutencdo, dependerd de registro cadastral
atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, que também sera requisito
obrigatdrio para fins de habilitacdo.

4.1.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacgdes
inerentes ao pregdo eletronico.

4.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletrOnico é de inteira e exclusiva responsabilidade do
licitante, incluindo qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a Justica Federal de Primeiro Grau, Se¢do Judicidria do Estado do Amap3,
promotora da licitagcdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

5—-DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. A participagdo no pregdo eletrénico dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa do licitante e
subsequente encaminhamento da proposta de precos, até o momento da abertura do pregao,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico e conforme o ANEXO I, deste edital.

5.1.1. A proposta de precos contendo as especificagdes detalhadas do objeto ofertado devera ser
formulada e enviada em formulario especifico, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.2. O licitante se responsabilizard por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances
inseridos durante a sessdo publica.

5.3. Incumbira ao licitante acompanhar as operag6es no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
pregdo eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4. No caso de desconexdo, se a mesma persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
pregdo eletronico sera suspensa e terd reinicio somente apds a comunicacdo aos participantes, no
endereco eletrénico utilizado para divulgagao.

5.5. O licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste edital e seus anexos.

5.6. Nas propostas a serem enviadas posteriormente, deverao constar:

a) valor unitdrio e total para os itens cotados, em moeda nacional, com duas casas
decimais, escrito em algarismo e por extenso, compativeis com os pregos correntes no mercado. Em
caso de divergéncia entre os precos unitdrios e os totais, prevalecerdo os primeiros e entre os valores
em algarismos e 0s expressos por extenso, serdo levados em conta estes ultimos;

b) no preco deverdo estar incluidas todas as despesas que influam no custo, tais como:
impostos, transportes, mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, seguros, taxas, embalagens e outras
despesas necessarias ao fornecimento;

¢) prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da
sessdo deste pregdo eletronico. As propostas que omitirem os prazos de validade serdo entendidas
como validas pelo periodo supracitado;

d) Constar o prazo da entrega dos bilhetes, em consonancia com os prazos constantes
deste edital;

e) os seguintes dados do licitante: razdo social, endereco, telefone/fax, nimero do
CNPJ/MF, e-mail, se houver, banco, agéncia, nimero da conta-corrente e praca de pagamento.

5.7. Serao desclassificadas as propostas que estiverem em desacordo com os termos deste edital, ou
qgque se oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou que consigne valores excessivos ou
manifestamente inexequiveis.
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5.8. Nao serdo admitidas retificacdes ou alteracdes nas condicdes estabelecidas, uma vez recebidas as
propostas, exceto no caso de nova disputa por meio de lances inseridos no sistema eletrénico, conforme
previsto no edital.

5.9. A proposta vencedora, ajustada ao valor do lance ou da negociacdo realizada com o pregoeiro,
devera ser anexada, em campo proprio disponibilizado pelo Comprasnet, no prazo maximo de 2 (duas)
horas, a contar da convocacdo, devendo o original ser apresentado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds
o término da sessdo, sob pena de desclassificacdo.

6 — DA HABILITACAO

6.1. Para habilitacdo neste pregao eletrénico, a empresa interessada devera estar cadastrada no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e com a DOCUMENTACAO OBRIGATORIA em
plena validade.

6.1.1. Finalizada a etapa de lances, a empresa participante tera sua situacdo de regularidade junto ao
SICAF confirmada mediante verificagdo "on line" do Sistema.

6.2. Todas as licitantes também deverdo apresentar a seguinte documentacdo para fins de habilitagdo:
6.2.1. Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentagao de certificado para o seu
regular funcionamento consoante o artigo 22 da Lei n2 11.771/2008 e Decreto n2 4.898, de 26.10.2003;
6.2.2. Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove a prestacdo de servicos semelhantes e compativeis com o objeto desta licitagao;

6.2.3. Declaracdo emitida pelas concessionarias de que esta autorizada a representa-las na
comercializagdo de passagens, possuindo idoneidade crediticia e encontrando-se em dia com as suas
obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas;

6.2.4. Declaragdo, observadas as sancGes legais cabiveis, de superveniéncia de fatos impeditivos da
habilitacdo, a qual sera exigida apenas em caso positivo;

6.2.5. Declaracgao, sob as penas da lei, que cumpre o disposto no inciso XXXIIl, do art. 72, da Constituicao
Federal.

6.3. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdao ser imediatamente encaminhados ao pregoeiro,
no prazo maximo de 1 (uma) hora, contada a partir da suspensdo da sessdo publica, devidamente
comunicada pelo pregoeiro aos licitantes através de chat, para recebimento e exame preliminar das
citadas documentagdes, por meio do correio eletronico selit.ap@trfl.jus.br, devendo os originais ou
cdpias autenticadas por meio de cartdrio competente ser apresentados no prazo de 3 (trés) dias uteis
contados do encerramento da sessdo.

6.4. Os documentos solicitados para habilitacdo deverdo estar dentro do prazo de validade neles
previstos e, quando ndao mencionado, serdo considerados validos até 180 (cento e oitenta) dias
contados da data de sua emissao, ressalvados os casos que se originarem de legislacdo especifica.

6.5. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo no certame
licitatério, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

6.6. Havendo alguma restricado na comprovacao da regularidade fiscal para a microempresa ou empresa
de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a
critério do pregoeiro, a contar do momento em que se declarar o vencedor do certame, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

6.6.1. A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas em lei.

6.7. Sempre que julgar necessario, o pregoeiro poderd solicitar a apresentacdo do original dos
documentos apresentados pela licitante, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdes de
documentos” em substituicdo aos comprovantes exigidos no presente edital.
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7 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Apds o fechamento da etapa de lances e suspensdo da sessdo, o pregoeiro efetuara o julgamento
das propostas pelo critério de MENOR PRECO POR ITEM, apurado pelo menor valor ofertado pela
prestacdo do servico de agenciamento de viagens, devendo ser levado em conta os precos efetivamente
praticados pelas concessionarias dos servicos em questdo, inclusive os promocionais, podendo-se
encaminhar contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado lance de menor valor para
gue seja obtido preco melhor.

7.2. Caso a proposta classificada em primeiro lugar ndo tenha sido apresentada por ME ou EPP, adotar-
se-a o seguinte procedimento:

7.2.1. Em havendo proposta de licitante qualificado como ME ou EPP de valor igual ou até 5% (cinco por
cento) superior a proposta classificada em primeiro lugar, a ME ou EPP mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

7.2.2. Ndo ocorrendo a contrata¢do da ME ou EPP na forma do item anterior, serdo convocadas as ME e
EPP remanescentes que porventura se enquadrem no limite estabelecido no subitem 7.2.1., na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

7.2.3. Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n2 123/06, no caso de equivaléncia dos
valores apresentados pelas ME e EPP que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 7.2.1.,
serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta;

7.2.4. Nado ocorrendo a hipdtese descrita no subitem 7.2.1., o objeto licitado sera adjudicado em favor
da proposta originalmente vencedora do certame.

7.3. Apos a analise e a aceitacdo da proposta, enviada via fax ou em original, ou quando for o caso, apds
negociacao e decisdo acerca do valor, o pregoeiro adjudicard o respectivo item a licitante vencedora.
7.4. Na hipotese da proposta ou do lance de menor preco ndo ser aceita ou se a licitante vencedora
desatender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo na ordem de classificagcdo, segundo o
critério descrito no item 7.1 e assim sucessivamente até a apura¢do de uma proposta ou lance que
atenda ao edital.

7.4.1. Ocorrendo a hipétese anterior, o pregoeiro podera ainda negociar com a licitante, no sentido de
se obter um prego menor.

7.5. Sera desclassificada a proposta que, para sua viabilizagdo, necessite de vantagens ou subsidios que
nao estejam previamente autorizados em lei e a disposicdo de todas as concorrentes.

7.6. Serdo desclassificadas as propostas que;

a) se enquadrem nas situagBes previstas no artigo 48 da Lei n2 8.666/93;

b) apresentarem valores totais ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou com cotagao de valor zero;

c) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital e seus anexos, bem como as que se
oponham a qualquer dispositivo legal vigente.

8 — DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1. Qualquer pessoa que pretender impugnar os termos deste edital deverd fazé-lo por meio de
expediente escrito dirigido ao pregoeiro, exclusivamente na forma eletronica, no horario de 9h00 as
17h00 (horario local), observada a antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, contados da data fixada
para abertura da sessao publica.

8.2. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data
fixada para a abertura do certame, exclusivamente por meio eletrénico (selit.ap@trfl.jus.br).

8.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo deste instrumento, decidir
sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
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8.4. Caso seja acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

9 — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Declarado o vencedor, o pregoeiro abrira prazo de 10 (dez) minutos para a manifestacdo da
intencdo de recorrer, durante o qual qualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em
campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer.

9.2. O pregoeiro fard juizo de admissibilidade da intengcdo de recurso manifestada, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, também em campo préprio do sistema.

9.3. O recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
a apresentar contrarrazoes, também via sistema, em igual prazo, que comecard a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa dos
seus interesses.

9.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do direito de
recurso e adjudicacdo do objeto pelo pregoeiro a vencedora. Os recursos imotivados ou insubsistentes
nao serdo recebidos.

9.4.1. Intencdo motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito que a
licitante pretende que sejam revistos pela autoridade superior aquela que proferiu a decisdo.

9.5. O recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

9.6. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.7. Se ndo reconsiderar sua decisdo, o pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a
consideracdo da Diretoria do Foro da Justica Federal — Sec¢do Judicidria do Estado do Amap4d, que
proferira decisdo definitiva antes da homologacdo do procedimento.

9.8. Os memoriais dos recursos e as contrarrazdes deverdao ser protocolizados na Secdo de
Comunicagbes Administrativas, no endereco constante do subitem 9.9, das 9h00 as 17h00 (horario
local). Ndo cabera ao licitante questionar posteriormente a validade da entrega feita para qualquer
outra se¢do ou pessoa.

9.8.1. Os memoriais de recurso encaminhado por meio postal deverdo ser enderegados ao pregoeiro,
com enderec¢o acima mencionado, fazendo referéncia ao nimero desta licitagdo, sendo que sera levado
em consideragao a data da postagem, para fins de contagem de prazo.

9.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Se¢ao de Compras e
Licitagdes, no edificio-sede da Justica Federal de Primeiro Grau, Secao Judicidria do Estado do Amap3, na
Rodovia Norte-Sul, s/n, bairro: Infraero Il, Macapa/AP, CEP 68.908-911, nos dias Uteis, no horario das
9h00 as 17h00 (horario local).

9.10. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
fard a adjudicacdo do objeto e homologara o procedimento licitatdrio.

10 - DA CONTRATACAO

10.1. O presente edital fard parte integrante e inseparavel do contrato a ser firmado com o licitante
vencedor.

10.2. Como condig¢do para celebrag¢do do contrato, o licitante vencedor devera:

10.2.1. Manter as mesmas condic¢des de habilitacdo demonstradas por ocasido da licitacao;

10.2.2. Retirar a nota de empenho no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da notificacdo.

10.3. Apds intimacgdo pela Sec¢do Judicidria do Estado do Amapa, o licitante vencedor tera o prazo de 03
(trés) dias uteis para a assinatura do contrato.

10.3.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo vencedor
durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.
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10.4. E facultado & Administracdo, quando o convocado n3o assinar o referido documento no prazo e
condi¢Oes estabelecidas, chamar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacao, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Ges propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto
aos prec¢os, ou revogar a licitacao, independentemente da cominagdao prevista no art. 81 da Lei n?
8.666/93.

10.4.1. Arecusa injustificada do licitante vencedor em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido
pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
penalidades deste edital;

10.4.2. O disposto no subitem anterior ndo se aplica aos licitantes convocados nos termos do art. 64, §
29, da Lei n? 8.666/93, que ndo aceitarem a contratacdo, nas mesmas condi¢cBes propostas pela
adjudicataria, inclusive quanto ao prego e prazo.

11 - DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a
seguranga da contratagdo.
11.2. A critério do Juiz Federal Diretor do Foro da Secdo Judicidria do Estado do Amapa a presente
licitagdo podera ser:
11.2.1. Adiada, por conveniéncia exclusiva da Administracao;
11.2.2. Revogada, a juizo da Administracdo, se considerada inoportuna ou inconveniente ao interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta;
11.2.3. Anulada, se houver ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.
11.3. A anulagdo do procedimento licitatério induz a da contratacdo.
11.4. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desta licitacio, promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo de assunto relacionado ao presente
Edital.
11.5. O licitante é responsavel administrativa, civil e penalmente pela fidelidade e legitimidade das
informacgdes e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitagao.
11.6. Na contagem dos prazos previstos neste edital excluir-se-d o dia do inicio e incluir-se-d o do
vencimento, considerando-se os dias como consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrdrio.
11.7. Cépia do edital e seus anexos serdo fornecidos no hordrio de 09h00 as 17h00 (horario local), pela
Secdo de Compras e Licitagdes - Secom, no edificio-sede da Sec¢do Judicidria do Estado do Amap3,
situado na Rodovia Norte-Sul, s/n, bairro: Infraero Il, Macapa/AP, mediante pagamento do valor
referente ao custo de reproducdo grafica, ou por meio de memdria de armazenamento portatil (pen-
drive) a ser fornecido pelo interessado, ou podera ser obtido ainda por meio da internet nos sitios
www.comprasnet.gov.br ou http://portal.trfl.jus.br/sjap/.
11.8. Independentemente de declaragcdo expressa, a simples participacdo neste certame implicara na
aceitacdo plena das condicGes estipuladas no presente Edital e submissdo as normas nele contidas.
11.9. S3o partes integrantes deste edital os seguintes documentos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Modelo de Planilha para Formulag¢do de Pregos;

d) Anexo lll = Minuta do Contrato.
12.10. Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, que decidird com base na legislagdo em vigor.
11.11. Alteracdo das condicdes deste Edital, bem como informacgdes adicionais, serdo divulgadas na
homepage da Justica Federal de Primeiro Grau, Sec¢do Judicidria do Estado do Amapa
(http://portal.trfl.jus.br/sjap/) e na homepage www.comprasnet.gov.br, ficando os licitantes obrigados
a acessa-las para ciéncia.
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11.12. Maiores informacbes acerca da presente licitacdo e/ou quaisquer dados necessarios a
complementacdo das especificagdes poderdo ser obtidos junto a Se¢do de Compras e LicitagGes (SELIT),
no edificio-sede da Justica Federal de Primeiro Grau, Sec¢do Judiciaria do Estado do Amapa, situado na
Rodovia Norte-Sul, s/n, bairro: Infraero Il, Macapa/AP ou informacdes pelo fone (96) 3214-1528, nos
dias uteis, das 9h00 as 17h00 (horario local).

Macapd(AP), 10 de setembro de 2014.

Antonivaldo Cambraia Alves
Pregoeiro
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N2 32/2014
PROCESSO N2 282/2014-JFAP

1-OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de emissao de passagens
aéreas para magistrados e servidores da Justica Federal — Sec¢do Judicidria do Estado do Amapa e
Subsec¢des Judicidrias do Laranjal do Jari e Oiapoque.

2 - JUSTIFICATIVA/FINALIDADE

Garantir a prestacdo dos servicos de fornecimento de passagens aéreas para os
deslocamentos em servico dos magistrados e servidores, mediante autorizacdo da Dire¢do do Foro,
compreendendo: informacdes sobre as opg¢des de voo, reservas, marcacdo e/ou remarcacio,
cancelamentos, emissdao e entrega dos respectivos e-ticket, com respectivo “cddigo localizador”, nos
termos previstos na Instrucdo Normativa n? 07/2012 — SLTI/MPOG.

3 - DA VIGENCIA

O contrato vigorara por um periodo de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n? 8.666/93, mediante acordo
entre as partes e celebragdo de termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

4 - DA ESTIMATIVA DO VALOR CONTRATUAL E DO PRECO

4.1. Tomando-se como base os valores despendidos durante o corrente exercicio, que até o momento
importam em RS 78.532,26 (setenta e oito mil quinhentos e trinta e dois reais e vinte e seis centavos) e
considerando as demandas previstas para o exercicio de 2014, estima-se que o custo para a contratacdo
dos servicos acima descritos seja da ordem de RS 127.200,25 (cento e vinte sete mil, duzentos reais e
vinte e cinco centavos).

4.1.1. Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantia acima mencionada ndo se constitui, em
hipétese alguma, compromisso futuro para a contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigida, nem
considerada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressdes, de acordo
com a necessidade da contratante, sem que isso justifique qualquer indeniza¢do ao contratado.

4.3. A remuneragdo média do servico de agenciamento de viagens feita por pesquisa de mercado ficou
no wvalor de RS 47,31 (quarenta e sete reais e trinta e um centavos) por
emissdo/remarcacdo/cancelamento efetuado.

4.2. O preco total a ser cobrado pela agéncia de viagens sera resultado do valor das tarifas fixadas pelas
concessiondrias de servicos de transportes aéreos, acrescentada do valor correspondente a
remuneracdo pelo agenciamento de viagens e taxas aeroportuarias.

4.4. A contratada devera especificar todos os valores cobrados nas faturas/notas fiscais.

5 - DA SELECAO

5.1. O critério para sele¢do da empresa serda o de MENOR PRECO POR ITEM, ofertado pela prestagao de
servico de agenciamento de viagens, em valor Unico e por extenso, limitado a duas casas decimais.
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5.2. Do valor ofertado deverao estar deduzidos todos os impostos, custos de transportes, mao de obra,
encargos sociais e trabalhistas, seguros, taxas, embalagens e outras despesas necessarias ao
fornecimento.

6 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se a:

6.1. Possuir registro no Ministério do Turismo com apresentacdo de certificado para o seu regular
funcionamento, consoante art. 22 da Lei n? 11.771/2008 e Decreto n2 4.898, de 26.10.2003;

6.2. Observar as normas legais quanto a regulamentacdo de atividades e servicos desempenhados por
Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n2 84.934, de 21 de julho de
1980;

6.3. Executar o servico com a maior presteza e de forma direta, sem a participacao de terceiros;

6.4. Repassar a Justica Federal todas as vantagens em decorréncia da emissdo das passagens,
observando-se os regulamentos vigentes a época e sem restricdo de companhia aérea;

6.5. Quando da ndo utilizagdo do bilhete, a contratada devera:

6.5.1 Proceder a reversdo de passagem nao utilizada, a qual, por medida de simplificacdo processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prdpria fatura mensal apresentada pela
contratada.

6.5.2. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do
cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas.

6.5.3. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
proxima fatura emitida pela contratada.

6.5.4. Quando do encerramento ou rescisdao contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade
dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada
na contratagdo, ou ser reembolsado ao 6rgdo contratante, mediante recolhimento do valor respectivo,
por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

6.6. Cumprir as obrigacées assumidas mantendo todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na Licitacao;

6.7. Responder pelos danos causados diretamente a Administra¢do da Justica Federal de Primeiro Grau
— Secdo Judiciaria do Estado do Amapa ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

6.8. Repassar a Justica Federal as tarifas promocionais ou reduzidas sempre que oferecidas pelas
companhias aéreas;

6.9. Disponibilizar o niumero do telefone celular de um ou mais funcionarios para atendimento urgente
apos o expediente comercial, bem como nos finais de semana e feriados;

6.10. Manter funciondrios em numero suficiente, destinados ao pronto atendimento das requisi¢des de
reservas e marcagdes de passagens, servico este ininterrupto, ndo justificando falha no atendimento por
motivo de férias, licenca, greve, falta ao servico, horario de almocgo, horario fora do expediente normal
da contratada ou demissao de empregados;

6.11. Prestar todos os servicos contratados, de forma plena e ininterrupta, durante ou fora do
expediente da Contratante;

6.12. Providenciar a imediata substituicdo/cancelamento dos bilhetes quando for solicitado;

6.13. As informacdes de voos deverao indicar: local de destino, nome da companhia aérea, nimero do
voo, hordério de saida e chegada e o niUmero do voo nas conexdes (se existentes) e o cédigo localizador;
6.14. Confirmar reservas solicitadas imediatamente, somente justificando-se o atraso por motivo de
for¢ca maior ou caso fortuito. O envio sera preferencialmente por e-mails podendo também, como 22
opcao, ser usado o fac-simile. Os niUmeros e enderecos eletronicos serdo fornecidos pela Justica Federal;
6.15. Refazer a reserva quando necessario e prestar diretamente ao interessado as devidas informacoes
sobre mudanca(s) efetuada(s);

6.16. Arcar com eventuais prejuizos causados a Justica Federal e/ou a terceiros, provocados por erros
cometidos por seus empregados, na execugdo dos servigos;
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6.17. Substituir bilhetes (novo itinerario, desdobramento) com a devida autorizacdo, observando as
seguintes condicdes:

6.17.1. Quando houver aumento de custo, ficara o valor complementar por conta do magistrado ou do
servidor;

6.17.2. Quando nao houver aumento de custo, ficara dispensada a requisicdo. Em sendo de interesse da
Administracdo esta enviard todas as informac¢des necessarias. Em sendo de interesse particular, fica
todo o processo de substituicdo por conta e risco do servidor interessado;

6.17.3. Quando houver diminuicdo de custo, a emissdo fica condicionada a requisicdo e a emissdo de
ordem de crédito terd como beneficidria a Justica Federal do Amapa.

6.18. Entregar em até 2 (duas) horas apds a solicitacdo, o bilhete eletronico, a contar do recebimento da
respectiva requisi¢do, salvo casos urgentes, em que a emissdo e a entrega devem ser em até 1 (uma)
hora, a fim de viabilizar o deslocamento no mesmo dia da requisicdo.

6.19. A Contratada deverd informar sobre as solicitacGes de reserva, independentemente de
confirmacdo, em até uma hora apds sua solicitacdo pela contratante;

7 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A Contratante compromete-se a:

7.1. Informar a relagdo de servidores autorizados que manterao contato com a empresa vencedora;

7.2. Efetuar as solicitacdes de bilhetes preferencialmente por e-mail, podendo utilizar subsidiariamente
o fac-simile ou contato telefonico, onde a Justica Federal de Primeiro Grau — Sec¢do Judicidria do Estado
do Amapa indicara: nome, trecho, data e quantidade de bilhetes a serem emitidos;

7.3. Comunicar a contratada divergéncias entre a requisicdo e a fatura; erro(s) na emissdo da fatura e
promover a devolucao do bilhete de passagem ou da fatura, conforme o caso;

7.4. Receber e atestar as notas fiscais correspondentes, por intermédio do gestor do contrato ou, pelo
suplente ou, pelo superior hierarquico.

8 - DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo de nota fiscal pela contratada e serd creditado
em conta-corrente por meio de ordem bancaria.

8.1.1. Sera considerada, para fins de pagamento, a data do “atesto” certificando a presta¢do do servico
a esta Seccional.

8.1.2. Serd efetuada a retengdo dos tributos e das contribui¢cdes federais, conforme estabelecido na Lei
n2 9.430/96, na Instrugdo Normativa SRF n2 480, de 15 de dezembro de 2004.

8.1.3. Se a empresa for optante pelo SIMPLES deve anexar a fatura declaragdo constante no Anexo IV da
Instrugcdo Normativa SRF n2 480, de 15 de dezembro de 2004, devidamente assinada pelo representante
legal da empresa, situagdo em que nao incidira a retengao disposta no item acima.

8.1.4. Antes de efetivar o pagamento, a contratada tera sua situagao de regularidade junto ao SICAF
confirmada mediante verificagdo "on line" do Sistema.

8.1.5. A forma de reversao de passagem nao utilizada, a qual, por medida de simplificagao processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela
contratada.

8.1.6. Quando da efetuacao da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razio
do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas.

8.1.7. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
préoxima fatura emitida pela contratada.

8.1.8. Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade
dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada
na contratagcdo, ou ser reembolsado ao drgao contratante, mediante recolhimento do valor
respectivo, por meio de Guia de Recolhimento da Uniao - GRU.
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8.2. A Secdo Judicidria do Estado do Amapa terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para proceder ao
pagamento a partir do atesto. Caso ndo seja efetuado neste periodo, serdo devidos a Contratada juros
de mora de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia, relativo ao periodo compreendido entre a data de
vencimento do prazo para pagamento até a data da emissdo da ordem bancaria.

8.3. Havendo erro na nota fiscal/fatura, ou outra circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, o
pagamento sera sustado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndo
ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a Sec¢ao Judiciaria do Estado do Amapa.

8.4. A Secdo Judicidria do Estado do Amapd podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a eventuais multas ou indenizacGes devidas pela contratada, sendo-lhe assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

9 - DAS PENALIDADES

9.1. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo celebrar o contrato, ndo
mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo, deixar de entregar documentagao exigida no
certame ou apresentar documentacao falsa, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato, cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio da citacdao e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com
a Unido, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.1.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensao de licitar, a
licitante devera ser descredenciada pelo periodo de até 5 (cinco anos), sem prejuizo das multas
previstas no Edital e das demais cominacgdes legais.

9.2. As sangdes deverdo ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos aos principios da razoabilidade e
da proporcionalidade.

9.3. As sangOes serdo aplicadas apds regular processo administrativo com garantia de defesa prévia.

9.4. Configurado o descumprimento da obrigacdo contratual, serd o contratado notificado da infracdo e
da penalidade correspondente, para, no prazo de 5 (cinco) cinco dias Uteis, apresentar defesa.

9.4.1. Recebida a defesa, o Diretor do Foro da Secdo Judiciaria do Estado do Amapa devera manifestar-
se, motivadamente, sobre o acolhimento ou rejeicdo das razGes apresentadas, para concluir pela
imposicdo ou ndo da penalidade.

9.5. A inexecucdo total ou parcial da prestagdo dos servigos, assim como a execugao irregular, ou com
atraso injustificado, sujeitard o contratado, garantida a defesa prévia, a aplicagcdo das seguintes sangdes:
| - adverténcia;

Il - multa;

lll - declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no
inciso anterior.

9.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar, aceitar ou retirar o contrato ou instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido pela Justica Federal de Primeiro Grau — Secdo Judiciaria do
Estado do Amapd ensejara a multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor a ele adjudicado.

9.7. A inexecugdo total do ajuste ensejara a aplicagdo de multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o
valor adjudicado ao licitante.

9.8. O atraso na prestagdo do servigo ensejara a aplicagdo de multa de 1% (um por cento) por dia de
atraso, calculada sobre o valor da passagem aérea.

9.9. Atraso superior a 30 dias sera considerado inexecucdo total do ajuste.

9.10. As sangbes sdo auténomas e a aplicagdao de uma ndo exclui a outra.

10 - DA INEXECUGAO E DA RESCISAO CONTRATUAL
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10.1. A inexecugdo parcial ou total do Contrato dard ensejo a sua rescisdo, atendido o disposto nos
artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracdes posteriores.
11 - DAS ALTERAGOES DO CONTRATO

O contrato a ser firmado podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65 da Lei n?
8.666/93, desde que haja interesse da Contratante, com a apresentac¢do das devidas justificativas.

Macapa(AP), XX de setembro de 2014.

Antonivaldo Cambraia Alves
Supervisor da Se¢do de Compras e Licitagbes
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ANEXO 11

PREGAO ELETRONICO N2 32/2014 — PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 282/2014-JFAP
MODELO DE PLANILHA PARA FORMULAGAO DE PRECOS

ITEM DISCRIMINACAO QTDE (R$) PRECO MEDIO PRECO ESTIMADO (R$)
01 Passagem aérea nacional 95 1.291,64 122.705,80
02 Agenciamento de viagens 95 47,31 4.494,45

Valor Total 127.200,25

FORMA DE LANCAMENTO DA PROPOSTA E DISPUTA NO COMPRASNET

Para efeito de langamento da proposta e disputa no COMPRASNET a licitante devera
considerar:
1. O valor do item 1 é fixo e nao serd objeto de lances, devendo ser cadastrado pelos
licitantes, no sistema COMPRASNET, os valores totais estimados no quadro acima;
A licitante deverd ofertar um valor tnico pela prestacdo do servico de agenciamento

2.

3.

de viagens - RAV;

As quantidades apresentadas na tabela acima, bem como os pregos estimados para o
item 1 sdo meramente estimativos, podendo sofrer alteracdo de acordo com a

necessidade da Segdo Judicidria do Amapa.
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ANEXO 11l
PREGAO ELETRONICO N2 32/2014 — PROCESSO N2 282/2014-JFAP
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N2 XX/2014 DE FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIAO, POR INTERMEDIO DA JUSTIGA FEDERAL DE
PRIMEIRO GRAU - SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO
AMAPA E A EMPRESA XXXXXX.

A UNIAO, por intermédio da JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU - SEGAO JUDICIARIA
DO ESTADO DO AMAPA, com registro no CNPJ/MF sob o n2 05.426.574/0001-40, com sede na Rodovia
Norte-Sul, s/n, bairro: Infraero |, Macapa(AP), neste ato representada pela Diretora do Foro, Juiza
Federal LIVIA CRISTINA MARQUES PERES, doravante designada CONTRATANTE, e a empresa
XXXXXXXXXXXX, com registro no CNPJ/MF sob n2 xxxxxxxxxxxxxx, estabelecida na xxxxxxxxxxx, e-mail:
XXXXXxxX, telefone: xxxxxxxxx, neste ato representada por XXxxxxxxXXXXxxxx, RG n°® xxxxxxxxxx, CPF n2
XXXXXXXXXX, residente e domiciliado na xxxxxxxxxxxxxx, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO DE FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
tendo em vista o disposto nos autos do Processo Administrativo n2 282/2014-JFAP, edital do Pregdo
Eletrénico n° 32/2014, as disposi¢cdes da Lei n2 10.520, de 17.07.02, Decretos n2 3.555/00 e 5.450/05 e
Lei n2 8.666/93 e suas alteracdes, Instrucdo Normativa n® 07/2012 — SLTI/MPOG, bem como nas
seguintes Clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de emissdo de bilhetes eletronicos (e-ticket) de passagens aéreas para
magistrados e servidores da Justica Federal — Se¢do Judicidria do Estado do Amapa e Subsecles
Judiciarias de Oiapoque e Laranjal do Jari, conforme as condi¢Ses do Pregdo Eletrénico n? 32/2014, do
termo de referéncia e da proposta da contratada, que passam a fazer parte integrante deste
instrumento, independentemente de transcricdo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FINALIDADE

Este instrumento tem por finalidade garantir a prestacao dos servicos de fornecimento de
passagens aéreas para os deslocamentos em servico dos magistrados e servidores, mediante
autorizacdo da Direcdao do Foro, compreendendo: informacgdes sobre as opc¢bes de voo, reservas,
marca¢do e/ou remarcacdo, emissdo e entrega dos respectivos e-ticket, com respectivo “cddigo
localizador”, nos termos da Instrucdo Normativa n2 07/2012 — SLTI/MPOG.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DO VALOR CONTRATUAL

3.1. O valor total estimado deste contrato é de RS 127.200,25 (cento e vinte sete mil, duzentos reais e
vinte e cinco centavos).

3.2. O preco a ser cobrado pelo servico de agenciamento de viagens serd de RS (
3.3. A contratada devera especificar todos os valores cobrados nas faturas/notas fiscais.

).

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA
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O presente instrumento vigorara por um periodo de 12 (doze) meses, contados a partir de
sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n2 8.666/93, mediante
acordo entre as partes e celebragdo de termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se a:

5.1. Possuir registro no Ministério do Turismo com apresentacdo de certificado para o seu regular
funcionamento, consoante art. 22 da Lei n? 11.771/2008 e Decreto n2 4.898, de 26.10.2003;

5.2. Observar as normas legais quanto a regulamentacdo de atividades e servicos desempenhados por
Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n2 84.934, de 21 de julho de
1980;

5.3. Executar o servico com a maior presteza e de forma direta, sem a participacao de terceiros;

5.4. Repassar a Justica Federal todas as vantagens em decorréncia da emissdo das passagens,
observando-se os regulamentos vigentes a época e sem restricdo de companhia aérea;

5.5. Quando da ndo utilizagdo do bilhete, a contratada devera:

5.5.1 Proceder a reversdao de passagem nao utilizada, a qual, por medida de simplificacdo processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prdpria fatura mensal apresentada pela
contratada.

5.5.2. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do
cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas.

5.5.3. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
proxima fatura emitida pela contratada.

5.5.4. Quando do encerramento ou rescisdao contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade
dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada
na contratagdo, ou ser reembolsado ao 6rgdo contratante, mediante recolhimento do valor respectivo,
por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

5.6. Cumprir as obrigacdes assumidas mantendo todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na Licitacao;

5.7. Responder pelos danos causados diretamente a Administra¢do da Justica Federal de Primeiro Grau
— Secdo Judiciaria do Estado do Amapa ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

5.8 - Repassar a Justica Federal as tarifas promocionais ou reduzidas sempre que oferecidas pelas
Companhias Aéreas;

5.9. Disponibilizar o n2 do telefone celular de um ou mais funcionarios para atendimento urgente apds o
expediente comercial, bem como nos finais de semana e feriados.

5.10. Manter funciondrios em numero suficiente, destinados ao pronto atendimento das requisi¢des de
reservas e marcagdes de passagens, servico este ininterrupto, ndo justificando falha no atendimento por
motivo de férias, licenca, greve, falta ao servigo, horario de almocgo, horario fora do expediente normal
da contratada ou demissao de empregados;

5.11. Prestar todos os servicos contratados, de forma plena e ininterrupta, durante ou fora do
expediente da Contratante.

5.12. Providenciar a imediata substituicdo/cancelamento dos bilhetes quando for solicitado;

5.13. As informacdes de voos deverao indicar: local de destino, nome da companhia aérea, nimero do
voo, hordério de saida e chegada e o nimero do voo nas conexdes (se existentes) e o cédigo localizador;
5.14. Confirmar reservas solicitadas imediatamente, somente justificando-se o atraso por motivo de
for¢ca maior ou caso fortuito. O envio sera preferencialmente por e-mails podendo também, como 22
opcao, ser usado o fac-simile. Os niUmeros e enderecos eletronicos serdo fornecidos pela Justica Federal;
5.15. Refazer a reserva quando necessario e prestar diretamente ao interessado as devidas informacoes
sobre mudanca(s) efetuada(s);

5.16. Arcar com eventuais prejuizos causados a Justica Federal e/ou a terceiros, provocados por erros
cometidos por seus empregados, na execugdo dos servigos;
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5.17. Substituir bilhetes (novo itinerario, desdobramento) com a devida autorizacdo, observando as
seguintes condicdes:

5.17.1. Quando houver aumento de custo, ficara o valor complementar por conta do magistrado ou do
servidor;

5.17.2. Quando nao houver aumento de custo, ficara dispensada a requisicdo. Em sendo de interesse da
Administracdo esta enviard todas as informac¢des necessarias. Em sendo de interesse particular, fica
todo o processo de substituicdo por conta e risco do servidor interessado;

5.17.3. Quando houver diminuicdo de custo, a emissdo fica condicionada a requisicdo e a emissdo de
ordem de crédito terd como beneficidria a Justica Federal do Amapa.

5.18. Entregar em até 2 (duas) horas apés a solicitacdo, o bilhete eletronico, a contar do recebimento da
respectiva requisi¢do, salvo casos urgentes, em que a emissdo e a entrega devem ser em até 1 (uma)
hora, a fim de viabilizar o deslocamento no mesmo dia da requisicdo.

5.19. A Contratada deverd informar sobre as solicitaces de reserva, independentemente de
confirmacdo, em até 1 (uma) hora apds sua solicitacdo pela contratante;

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A Contratante compromete-se a:

6.1. Informar a relagdo de servidores autorizados que manterao contato com a empresa vencedora;

6.2. Efetuar as solicitacdes de bilhetes preferencialmente por e-mail, podendo utilizar subsidiariamente
o fac-simile ou contato telefénico, onde a Justica Federal de Primeiro Grau — Sec¢do Judicidria do Estado
do Amapa indicara: nome, trecho, data e quantidade de bilhetes a serem emitidos;

6.3. Comunicar a contratada divergéncias entre a requisicdo e a fatura; erro(s) na emissdo da fatura e
promover a devolucao do bilhete de passagem ou da fatura, conforme o caso;

6.4. Receber e atestar as notas fiscais correspondentes, por intermédio do gestor do contrato ou, pelo
suplente ou, pelo superior hierarquico.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado mediante apresentacdo de nota fiscal pela contratada e sera creditado
em conta-corrente por meio de ordem bancaria.

7.1.1. Serd considerada, para fins de pagamento, a data do “atesto” certificando a prestagao do servico
a esta Seccional.

7.1.2. Serd efetuada a retengao dos tributos e das contribui¢cdes federais, conforme estabelecido na Lei
n? 9.430/96, na Instrugdo Normativa SRF n2 480, de 15 de dezembro de 2004.

7.1.3. Se a empresa for optante pelo SIMPLES deve anexar a fatura declaragdo constante no Anexo IV da
Instrucdo Normativa SRF n2 480, de 15 de dezembro de 2004, devidamente assinada pelo representante
legal da empresa, situagdo em que nao incidira a retengao disposta no item acima.

7.1.4. Antes de efetivar o pagamento, a contratada terd sua situacdo de regularidade junto ao SICAF
confirmada mediante verificagdo "on line" do Sistema.

7.1.5. A forma de reversao de passagem nao utilizada, a qual, por medida de simplificacao processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela
contratada.

7.1.6. Quando da efetuacao da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao
do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas.

7.1.7. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
préoxima fatura emitida pela contratada.

7.1.8. Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade
dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada
na contratagdo, ou ser reembolsado ao drgao contratante, mediante recolhimento do valor
respectivo, por meio de Guia de Recolhimento da Uniao - GRU.
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7.2. A Secdo Judiciaria do Estado do Amapa terda o prazo de 10 (dez) dias Uteis para proceder ao
pagamento. Caso ndo seja efetuado neste periodo, serdo devidos a Contratada juros de mora de 0,03%
(trés centésimos por cento) ao dia, relativo ao periodo compreendido entre a data de vencimento do
prazo para pagamento até a data da emissdo da ordem bancaria.

7.3. Havendo erro na nota fiscal/fatura, ou outra circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, o
pagamento sera sustado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndo
ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a Sec¢ao Judiciaria do Estado do Amapa.

7.4. A Secdo Judicidria do Estado do Amapd poderd deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a eventuais multas ou indenizacGes devidas pela contratada, sendo-lhe assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugao deste Contrato correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Elemento de Despesa n? 33.90.33 e Programa de Trabalho n2 000821.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo celebrar o contrato, ndo
mantiver a proposta, comportar-se de modo inidoneo, deixar de entregar documentacdo exigida no
certame ou apresentar documentacao falsa, falhar ou fraudar na execug¢ao do contrato, cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com
a Unido, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.1.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensao de licitar, a
licitante devera ser descredenciada pelo periodo de até 5 (cinco anos), sem prejuizo das multas
previstas no Edital e das demais cominacdes legais.

9.2. As sang0es deverdo ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos aos principios da razoabilidade e
da proporcionalidade.

9.3. As sangOes serdo aplicadas apds regular processo administrativo com garantia de defesa prévia.

9.4. Configurado o descumprimento da obrigacao contratual, serd o contratado notificado da infracdo e
da penalidade correspondente, para, no prazo de 5 (cinco) cinco dias Uteis, apresentar defesa.

9.4.1. Recebida a defesa, o Diretor do Foro da Se¢ao Judicidria do Estado do Amapa devera manifestar-
se, motivadamente, sobre o acolhimento ou rejeicdo das razGes apresentadas, para concluir pela
imposi¢do ou ndo da penalidade.

9.5. A inexecugdo total ou parcial da prestagdo dos servigos, assim como a execugao irregular, ou com
atraso injustificado, sujeitard o contratado, garantida a defesa prévia, a aplicagcdo das seguintes sangdes:
| - adverténcia;

Il - multa;

Il - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no
inciso anterior.

9.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar, aceitar ou retirar o contrato ou instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido pela Justica Federal de Primeiro Grau — Secdo Judiciaria do
Estado do Amapd ensejara a multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor a ele adjudicado.

9.7. A inexecugdo total do ajuste ensejard a aplicagdo de multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o
valor adjudicado ao licitante.

9.8. O atraso na prestagao do servico ensejard a aplicagdo de multa de 1% (um por cento) por dia de
atraso, calculada sobre o valor da passagem aérea.
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9.9. Atraso superior a 30 dias sera considerado inexecucdo total do ajuste.
9.10. As san¢Oes sdo auténomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a outra.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

A Contratante poderd dar por rescindido o Contrato, mediante notificacdo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa e sem prejuizo do constante na clausula nona, nos casos a seguir:

a) se a Contratada descumprir qualquer condicdo ou obrigacdo assumida neste contrato;

b) se for cassada a autorizagao da Contratada para o desempenho de suas atividades;

¢) atraso injustificado na presta¢do dos servicos contratados;

d) paralisagdo dos servicos sem justa causa ou prévia comunicacdo a Justica Federal de
Primeiro Grau — Sec¢do Judicidria do Estado do Amap3;

e) subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Contrato, sem expressa anuéncia da
Administracdo, associacdo da Contratada com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem
como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, que afetem a boa execugao do presente Contrato;

f) desatendimento das determina¢des da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a execugao deste Contrato, assim como a de seus superiores;

g) cometimento reiterado de falhas na execugdo do Contrato, devidamente anotadas na
forma do art. 67, § 12, da Lei 8.666/93;

h) decretacdo de faléncia ou instaurac¢do de insolvéncia;

i) dissolu¢do da empresa;

j) alteracgdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da
Administragao, prejudiquem a execucao deste Contrato;

k) razGes de relevante interesse e amplo conhecimento publico;

[) ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovado, impeditivos da
execugdo deste Contrato.

Paragrafo Unico

A rescisdo do Contrato reger-se-a pelo disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n2 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERAGAO DO CONTRATO

Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65 da Lei n? 8.666/93,
desde que haja interesse da Contratante, com a apresentacao das devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO

O presente instrumento sera publicado em forma de extrato, no D.0.U., em conformidade
com o disposto no Paragrafo Unico do art. 61 da Lei n? 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Fica eleito pelas partes o foro da Secdo Judicidria do Estado do Amapa para dirimir
quaisquer duvidas oriundas deste instrumento com renuncia de qualquer outro.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos a luz da legislacdo vigente, tendo por base as condigOes
estabelecidas no Pregdo Eletrénico n2 32/2014.

E por estarem assim ajustadas e contratadas firmam o presente instrumento para que
produzam os necessarios efeitos.
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Macapda(AP), XX de setembro de 2014.

Livia Cristina Margues Peres
Juiza Federal Diretora do Foro

Representante da Contratada
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